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1. PENDAHULUAN

Masjid merupakan salah satu organisasi nirlaba (Nordiawan, 2006). Sebagai sebuah

organisasi nirlaba, tentunya masjid mengelola dana yang diterima dari pemerintah,

perusahaan dan donatur (masyarakat). Organisasi nirlaba memperoleh sumberdaya dari

sumbangan para penyumbang yang tidak mengharapkan imbalan, pembayaran kembali

atau pengembalian manfaat ekonomi yang sebanding dengan jumlah sumberdaya yang
diberikan (Nordiawan, 2006; Ikatan Akuntan Indonesia, 2011; Rini, 2016). Untuk

menunjang laporan keuangan dan anggaran masjid diperlukan suatu aplikasi anggaran

masjid.

Untuk mendukung dalam menggunakan aplikasi anggaran masjid diperlukanan suatu

petunjuk dalam penggunaannya. Berikut ini aktivitas dan setup awal petunjuk penggunaan

anggaran masjid, diantaranya:

1.

Fungsi tombol perintah office 2013

)
2)
3)

4)

Buka program excel

klik menu file (sebelah kiri atas) dan klik “options”

Selanjutnya sub menu “trust center” pilih dan klik “trust center setting”, kemudian
klik sub menu “macro setting” dan pilih “enable all macro (not recommended,
potentially dangerous cade can run)” serta pilih “trust access to the VBA project
object model”

Apabila masih belum jalan juga, lihat apakah ada peringatan “Security Warning”

diatas baris rumus jika ada, maka klik “options” dan pilih “enable™ lalu tekan enter.

Fungsi tombol perintah office 2010

1)
2)
3)

4)

Buku program excel

klik menu file (sebelah kiri atas) dan klik “options”

Selanjutnya sub menu “trust center” pilih dan klik “trust center setting”, kemudian
klik sub menu “macro setting” dan pilih “enable all macro (not recommended,
potentially dangerous cade can run)” serta pilih “trust access to the VBA project
object model”

Apabila masih belum jalan juga, lihat apakah ada peringatan “Security Warning”

diatas baris rumus jika ada, maka klik “options™ dan pilih “enable” lalu tekan enter.

Fungsi tombol perintah office 2007

)
2)

Buku program excel

klik”office buttom (lingkaran sebelah kiri atas) dan klik “excel options”




3) Selanjutnya sub menu “trust center” pilih dan klik “trust center setting”, kemudian

klik sub menu “macro setting” dan pilih “enable all macro

4) Apabila masih belum jalan juga, lihat apakah ada peringatan “Security Warning”

diatas baris rumus jika ada, maka klik “options™ dan pilih “enable” lalu tekan enter.

4. Cara melakukan setup awal aplikasi dan menjalankan aplikasi, sebagai berikut:

1) Langkah setup awal

a.

kustomisasi identitas masjid di sheet home

a) Saat sheet home lakukan kustomisasi identitas Masjid

b) Kemudian isikan identitas petugas akuntansi dan pejabat penandatangan
laporan keuangan

kustomisasi daftar akun di sheet COA

a) sesuaikan kode akun dan nama akun yang terdapat pada pedoman akuntansi
masing-masing masjid. Jika sudah ada datanya dalam format excel, copy
paste special value data tersebut dalam kolom kode akun dan nama akun
dan tentukan pula saldo normal

b) Penambahan baris data pada kolom ini akan mempengaruhi sheet neraca
saldo, sehingga data yang dibaca dari sheet COA di sheet neraca saldo harus
muncul.

¢) Kolom A dan B berisi rumus sehingga jika penambahan data, rumus pada
baris tersebut harus dicopy sampai baris data paling bawah.

Kustomisasi program di sheet reff

a) Sesuai bidang/kelompok kerja, program dan kegiatan yang terdapat pada
pedoman akuntansi masing-masing masjid. Jika sudah ada datanya dalam
format excel, copy paste special value data tersebut dalam kolom yang
sesuai.

b) Penambahan baris data pada kolom ini dilakukan dengan melarikan excel
cel warna yang bersangkutan ke bawah.

Penginputan Anggaran di sheet Anggaran

a) Penginputan data anggaran di sheet anggaran dengan menginput secara rinci
mulai program, kegiatan hingga akun yang meliputi anggaran pendapatan,
belanja/beban dan aset.

b) Untuk saldo awal diinputkan sebagai jurnal di buku besar dengan kolom

uraian dituliskan kata saldo awasl.




2) Langkah penginputan transaksi
a. Penginputan Transaksi di sheet jurnal
a) Analisis setiap transaksi dan lakukan penginputan transaksi (baris jurnal
kolom kode akun dan nama akun) dengan cara menuliskan kata kunci
terlebih dahulu kemudian memilih akun yang sesuai. Selanjutnya input
jumlah penambahan dan pengurangan atau pendebetan dan pengkeditan.
Lengkapi dengan tanggal, no bukti, uraian, jenis datan, pokja, program,
kegiatan serta arus kas jika menyangkut akun kas. Untuk satu transaksi,
isikan setiap baris data di bawahnya sama dengan atasnya, sehingga masing-
masing baris akun memiliki atribut yang lengkap. Saldo awal transaksi

dalam bentuk jurnal dengan memberikan keterangan di kolom uaraian

“saldo awal”.

Pemahaman Persamaan Dasar Akuntansi

Aset = Utang + Modal akhir

Aset = Utang + Modal akhir + Pendaptan - Beban

b) PEngisian/penginputan transaksi tahun berjalan di sheet jurnal, tidak
diperkenan menginset atau mendelete row atau kolom.

b. Jangan khawatir, jika ada kesalahan atau eror tidak terbaca, maka hal itu adalah
sistemik dan insak Allah sangat mudah untuk dibetulkan (lihat formal dan
tanggal diperbaiki).

Berikut gambar aplikasi paling depan, dapat dilihat pada gambar 1.1 dibawah ini:
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2. Penggunaan Aplikasi Anggaran Masjid

a) Penggunaan Anggaran
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¢) Penggunaan Neraca Saldo
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d)

Penggunaan Neraca

e &

"

-

e S

LAPORAN AKTIVITAS

Untuk periode g e rahic pade dngpd 00 My 1900

Tidah Terihant Terht lemporer Tedhat Pumanan Jummian

Pandapatan
Pararenaan DISWAF
Penerimaan Zakat
Panerienaan intaq
Panerimaan §nodagon
Panerinaan Wagal
Panarimaan Fdyah
Toda! penedmaan 25 WAF
Pamrionaan Usaha
Penerimaan Usaha
Total penenmaan viaha
Permrimaan Penddiian
Penerimaan Pendediian
Toda! penedmaan pendidinan
Penerimaan Lainnya
Bag Hasil Bank
Panerimaan Laindain
Todal penermaan lanrya

Aset Neto Yang Baraiahir Pembatasannya
Pamamunan Program Pembitasan
Pamarmihan Pembatasan Pemerclehan Aset Tetap

Berakhirmya Pembatasan Wakt
Total ased nodo yang bevakhiv

TOTAL PENDAPATAN

Baban
Pelansanaan Program
1 Program Dakowah
2 Program DSWAF
3 Program Pendiditan

4 Program Pemberdayaan Ekanomi Umat

5 Program Sosial Masyarakat
€ Manapemen dan Usnum

Jomiah beban peVak s anaan POV

Pencairan Dana
Pencairan Dana
Jomiah beban penc aian dand

Werugan Auibat Kebakaran
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Jumiah kerspan akibal kebakaan
Herougan Astuarial Dan Kewaiban Taranan

Kerugian Aktuarial Dan Kewajiban Tahunan

Jumiah aktuadal dan hewayiban
TOTAL BEBAM
PERUBAHAN ASET NETO

Lahunan

PERUBAHAN ASET NETO AWAL TAHUN
PERUBAHAN ASET NETO ANHIR TAHUN
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c)

Penggunaan Laporan Arus Kas

5 LAPORAN ARUS KAS
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L (datam rupish)
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A2 2 2 Arus Kas Masuk v
a5 3 35 33 ZEWAF .
46 2 36 Munmilah arus kas masuk dari aktiitas operasi - v
a7 2 37 Arus Kas Nebuar v
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a2 2 72 Arus kas bersih dari aktivitas operasi - |w
a3 73 v
a4 1 74 ARUS KAS DARI AKTIVITAS INVESTASI v
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20 2 110 Arus Kas Kebuar ¥
154 2 144 Jumilah arus kas keluar dari aktivitas Investasi - |w
155 2 145 Arus kas bersih dari aktivitas Investasi v
156 146 v
157 1 147 ARUS KAS DARI AKTIVITAS PENDANAAN v
dss 2 148 Arus Ka Masuk v
192 2 182 Jumiah arus kas masuk dari aktivitas Pendanaan - v
193] 2 183 Arus Kas Kebuar M
227] 2 217 Jurmiah arus kas keluar dari aktivitas Pendanaan v
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